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1、 [bookmark: _Toc88224490][bookmark: _Toc15835]开评标系统
专家登录
[bookmark: _Toc88224491][bookmark: _Toc12132]评标准备
1、 专家评委登陆系统后，输入账号和密码后，进入操作页面，如下图：
[image: ]
2、点击进入项目，如下图：
[image: ]
2、 点击“评标准备”按钮，如下图：
注：若标段涉及下浮率，则评委界面将会显示下浮值
[image: ]
4、点击“评委回避”按钮，进入页面，如需要回避则勾选相应单位并点击“需要回避”，如下图：
[image: ]
5、如不需要回避，则点击“不需要回避”按钮，如下图：
[image: ]
6、点击快捷功能“招标文件”，也可以查看招标文件，如下图：
[image: ]
7、点击“招标文件”可以查看招标文件详情，进入查看招标文件页面，可以查看文件内容，如下图：
[image: ]
8、点击“推荐评委负责人”按钮，如下图：
[image: ]
评委负责人的含义是要在评委当中选择以评委作为组长，组长的权限是要对所有评委评分完成后进行最后的确认汇总。
[bookmark: _Toc88224492][bookmark: _Toc5615]初步评审
1、点击初步评审，如下图：
[image: ]
3、 对测试单位进行符合性审查，审查完后，点击“保存”按钮可编辑状态。
[image: ]
3、点击“确认提交”按钮，不可更改，如下图：
[image: ]
[image: ]
初步评审是对形式，资格，响应性评审的审核，选择通过与不通过。每评审完成一家投标单位则需要点击添加保存，然后选择下一家投标单位继续评审，所有投标单位全部评审完成后点击确认提交。
4、（组长权限）点击“形式评审汇总”，所有评委评审完初步评审后，组长对初步评审进行汇总。（确认汇总后所有评委不能进行任何修改），如下图：
[image: ]
5、（组长权限）如果有评委评审错误，组长可以在初步评审汇总选择评委退回，退回后评委可以修改评审。如下图：
[image: ]
注：资格评审汇总，响应性评审汇总可以参照形式评审汇总。
6、点击废标，选择索要废标的单位，选择废标节点。选择废标条款/填写废标原因
[image: ]
7、点击“废标结果查看”按钮，进行查看，如下图：
[image: ]
8、点击“单位1”按钮，进行无效文件设置，如下图：
[image: ]
9、可以打印废标通知书，取消废标，如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc23366][bookmark: _Toc88224493]详细评审
1、点击“详细评审”按钮，如下图：
[image: ]
2、进入详细评审页面，点击“经济标评审”按钮，进行打分，如下图：
[image: ]
3、点击“添加保存”按钮可编辑状态。
4、投标单位全部打完分后，点击“确认提交”按钮，提交后，不可更改，如下图：
[image: ]
[image: ]
5、点击“查看”按钮，可以对评委综合评分评分表进行查看。
[image: ]

[image: ]
详细评审是对经济标，综合标，其他因素，技术标评审的审核（根据代理录入的评标办法进行显示），对评分点打分。每评审完成一家投标单位则需要点击添加保存，然后选择下一家投标单位继续评审，所有投标单位全部评审完成后点击确认提交。
6、（组长权限）所有评委评审完成详细评审后，组长进行对详细评审的汇总，点击“经济标评审汇总”按钮，点击“确定”按钮（确认汇总后所有评委不能进行任何修改），如下图：
[image: ]
7、如果有评委评审错误，组长可以在详细评审汇总选择评委退回，退回后评委可以修改评审。
[image: ]
注：综合评审汇总，其他因素评审汇总，技术标评审汇总可以参照经济标评审汇总。
1.4 [bookmark: _Toc88224494]、多轮报价
点击左侧快捷菜单，进入投标人多轮报价环节
[image: ]
进入后设置本轮报价时间，点击“开始下一轮报价”即投标人开始进行报价。,设置报价时间后开启报价。
报价完成后可点击查看或历史报价进行报价查看及报价附件查看
注:报价环节告诉代理公司人员，联系投标人进行报价。报价人电话可在开评标-报价查看中查看到
[image: ]
[bookmark: _Toc24840][bookmark: _Toc88224495]评标结果
1、点击“评标结果”按钮，如下图：
[image: ]
2、进入评标结果页面，如下图：
[image: ]
3、点击“汇总排名”按钮，出现总分，点击“组长确认”按钮，组长进行确认，如下图：
[image: ]4、点击“推荐中标候选人”按钮，如下图：
[image: ]
5、点击“选择”按钮，选择中标单位，如下图：
[image: ]
[image: ]
6、点击“推荐中标人”按钮，最终确定中标人，如下图：
[image: ]
7、点击“修改中标人”按钮，可以对中标人进行修改，如下图：
[image: ]
[image: ]
8、点击“评委签章”按钮，检查已经生成的个人打分表和汇总表，并使用CA签章，如下图：
[image: ]
9、所有评委确认完成后，组长进行评标结束。点击“评标结束”按钮，如下图：
[image: ]
11、点击“评标结束”按钮，如下图：
[image: ]
12、评标流程管理，点击绿色按钮可对已确认的环节进行回退。
[image: ]
[image: Z59{[5%5{1~57T}UYF4@MQ4]
[image: ]
12、点击评标结束后，进入评标报告页面，可查看相关报表。点击“评标报告”按钮，如下图：
[image: ]
13、若打印评标报告则勾选想要打印的表单，点击打印评标报告。也可以联系工作人员进行统一的报表打印

[image: ]
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